= Ciechocinskie Towarzystwo Budownictwa

Ciechocinek, 01.09.2025 r.

Ciechocinskie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego sp. z 0.0.
87-720 Ciechocinek, ul. Bema 23a

ogtasza nabor na stanowisko (1 pelen etat) -

Inspektor ds. finansowo-ksiegowych i czynszéw we wspdélnotach mieszkaniowych.

Data publikacji ogtoszenia: 1 wrzesien 2025 r.

Data sktadania ofert do: 15 wrzesnia 2025 r. do godz. 15:30.

» Opis stanowiska:

Prowadzenie kompleksowej ewidencji rozliczen Wspolnot Mieszkaniowych;
Naliczanie i rozliczanie zaliczek eksploatacyjnych, mediéw i funduszy remontowych;
Uczestniczenie w sporzgdzaniu sprawozdan finansowych;

Ksiegowanie wyciggow bankowych, faktur i rachunkow;

Prowadzenie kartotek wtascicieli;

Windykacje naleznosci;

Wykonywanie innych czynnosci wskazanych przez Pracodawce.

» Profil idealnego kandydata:

Posiada wyksztatcenie $rednie / wyzsze;

Posiada min. 1 rok doswiadczenia w ksiegowosci;
Dobrze zna zasady ewidencji;

Posiada umiejetnosci analitycznego myslenia;
Biegle porusza sie w srodowisku Microsoft Office;
Doskonale organizuje prace wiasng;

Wyréznia sie wysoka kulturg i etykg pracy;

Jest samodzielny i aktywnie poszukuje rozwigzan;

Jest zaangazowany, sumienny i lojalny.

» Oferujemy:

Zatrudnienie w stabilnej firmie o ugruntowanej pozycji;

Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace (pierwsza umowa na czas
okreslony do 12 miesiecy);

Wynagrodzenie zasadnicze w przedziale (4.666,00 zt - 5.000,00 zt brutto), premia
uznaniowa do 50 % wynagrodzenia zasadniczego, nagrody swigteczne, swiadczenia
urlopowe;

Wsparcie w okresie wdrozenia — onboarding.
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» Wymagane dokumenty:

e CV - dokument musi by¢ podpisany wtasnorecznie;

¢ Kopia dyplomu potwierdzajacego wyksztatcenie i kwalifikacje kandydata;
o Dokumenty potwierdzajgce staz pracy;

e Podpisane oswiadczenia i klauzula kandydata stanowigce zatacznik do ogtoszenia.

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Ciechocinskiego Towarzystwa
Budownictwa Spotecznego sp. z 0.0. w Ciechocinku ul. Bema 23a lub pocztg (decyduje data
wptywu do Sekretariatu) w zamknietych kopertach z opisem: ,OFERTA NA STANOWISKO

- Inspektor ds. finansowo-ksiegowych i czynszow we wspdlnotach mieszkaniowych”.

Z wyrazami szacunku,
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